PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-PLANNING MODUL

MUSRENBANG DESA/KELURAHAN

Untuk memulai musrenbang Desa/Kelurahan menggunakan aplikasi e-Planning, dapat
dilaksanakan dengan langkah-langkah sebagai berikut :

1. Mengakses aplikasi e-Planning.

Cara:
- Buka browser (disarankan Chrome)
- Diaddress bar ketik : http://eplanning.asahankab.go.id sehingga akan tampil seperti

gambar dibawah ini.
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Gambar 1

- Klik menu Musrenbang sehingga akan muncul tampilan dashboard aplikasi musrenbang.
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Gambar 2
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http://eplanning.asahankab.go.id/

Login ke Musrenbang
Cara:
- Klik Login

- Isi Akun dan Password yang telah diserahkan oleh pihak Bappeda

- Klik Login
x @ e
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Gambar 3
3. Mengunduh Absensi Awal.
Cara:
- Klik tombol Unduh Absensi
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Desa/Kelurahan Aek Loba Afdelingl Kecamatan Aek Kuasan

Selamat Datang Bapak/Ibu

Gambar 4

Silakan isi lokasi musrenbang desarkelurahan
Nama Tempat
Alamat

Nama Kepala
Desa/Lurah

Gambar 5

- Isi Nama Tempat, Alamat dan Nama Kepala Desa/Lurah lokasi pelaksanaan musrenbang

- Klik tombol Mulai.
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4. Mencetak Blanko Daftar Hadir
Cara:

Setelah diklik tombol Mulai pada langkah 3, maka akan tampil gambar dibawah ini.
Klik Unduh atau dapat dicetak langsung dari tampilan ini dengan mengklik icon Print.

W e-Planning Knbupaten
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ure | eplanning.asahankab.go.id/simula

Selasa, 16 Oktober 2014/10:34:26

LAMPIRAN | : BERITA ACARA KESEPAKATAN
HASIL MUSRENBANG DESA/KELURAHAN
NOMOR :
TANGGAL

DAFTAR HADIR MUSRENBANG DESA/KELURAHAN
KABUPATEN ASAHAN 2018

Desa/Kelurahan Aek Loba Afdeling]

Kecamatan : Ak Kuasan

Hari/Tangga Selasa, 16 Oktaber 2018

Wakty 10:34:26

Tempat Desa xx, JI. xx

Agenda

1. Membahas, pkan dan menyepakati bidang masalah, usulan kegiatan, volume
dan alamat lokasi untuk mengatasi permasalahan sesuai kebutuhan di wilayahnya, utamanya
untuk mendukung prioritas pembangunan daerah.

2. Memasukkan usulan kegiatan yang telah disepakati ke dalam sistem e-Planning,

[ e | o, e samat . Teepon

Gambar 6

5. Memulai Pengentrian Data.
Cara:
- Kembali ke Tampilan Dashboard -> Klik tombol Mulai
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Desa/Kelurahan Aek Loba Afdelingl Kecamatan Aek Kuasan

Selamat Datang Bapak/lbu

Gambar 7

Desa/Kelurahan Aek Loba Afdelingl Kecamatan Aek Kuasan

Selamat Datang Bapak/lbu

Gambar 8
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- klik menu Tambah Usulan Desa/Kelurahan sehingga akan tampil seperti gambar
dibawah ini.
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Gambar 9

- Isi form yang terdiri dari :

a. Dusun/Lingkungan : Pilih Dusun/Lingkungan yang sudah tersedia di list.

b. Detail Lokasi : Isi Detail Lokasi berupa nama jalan, gang, atau kata lainnya yang dapat
membantu tim verifikator di kecamatan untuk mengecek langsung lokasi yang
dimaksud.

c. Nama Permasalahan : Diisi nama permasalahan sebagai alasan untuk membuat usulan
di lokasi tersebut, sebagai contoh nama permasalahan adalah : Air Selalu Tergenang Jika
Musim Penghujan.

d. Jenis Usulan : Jenis usulan adalah nama usulan yang akan dikerjakan oleh OPD terkait
di lokasi yang dipilih. Jenis usulan tidak diketik tapi dipilih langsung dari Kamus Usulan
dengan cara klik Buka Kamus Usulan sehingga tampil gambar dibawah ini.
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Gambar 10
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e (Cara memilih Kamus usulan adalah :
o Ketik kata kunci dibawah Cari misalnya : Jalan kemudian tekan tombol Enter di
keyboard maka akan tampil seluruh kamus usulan yang memiliki kata jalan.
o Scroll mouse untuk melihat seluruh daftar kamus usulan, kemudian klik tombol
Pilih untuk memilih kamus usulan yang akan diusulkan.
e. Bidang Pembangunan : Bidang pembangunan terdiri dari 5 (lima) bidang berdasarkan
RPJMD Kabupaten Asahan Tahun 2016-2021 yang terdiri dari Infrastruktur, Kesehatan,
Pendidikan, Pertanian, dan Bidang Lainnya. Misalnya Jalan termasuk kategori Bidang
Pembangunan Infrastruktur.
f. Prioritas Pembangunan Daerah : Berdasarkan RPJMD Kabupaten Asahan Tahun
2016-2021, prioritas pembangunan daerah terdiri dari
- Infrastruktur, meliputi : Jalan, Jembatan, Drainase, Irigasi, Prasarana Air Bersih,
Prasarana Kesehatan, Prasarana Pendidikan, Prasarana Pemerintah dan Kantor
Lainnya, Pasar Tradisional, Turap/Talud/Bronjong

- Kesehatan, meliputi : Peningkatan Pelayanan Kesehatan; Promosi Kesehatan dan
Pemberdayaan Masyarakat; Lingkungan Sehat; dan Pencegahan, Pemberantasan
Penyakit dan Perbaikan Gizi Masyarakat

- Pendidikan, meliputi : Pemerataan dan Perluasan Akses Pendidikan; Peningkatan
Kualitas Pendidikan; Penguatan Tata Kelola dan Akuntabilitas Pendidikan

- Pertanian, meliput : Pertanian Tanaman Pangan dan Hortikultura; Peternakan;
Perikanan; Perkebunan; UMKM

- Bidang Lainnya : Selain keempat bidang tersebut diatas termasuk ke bidang lainnya.

g. Volume : diisi jumlah atau volume usulan kegiatan. Misalnya jalan diisi panjang jalan;

h. Satuan : Aplikasi menampilkan satuan secara otomatis dan tidak perlu di rubah.

i. Harga Satuan : Aplikasi menampilkan harga satuan secara otomatis dan tidak perlu di
rubah.

j- Harga Total : Aplikasi menampilkan total harga secara otomatis dan tidak perlu di
rubah.

k. Peta : mengisi koordinat lokasi usulan untuk membantu verifikator memudahkan
dalam hal survey lapangan. Untuk membuat koordinat, dapat memindahkan symbol
google map untuk menentukan koordinat secara otomatis atau dapat diketik langsung
Latitude dan Longitude secara manual jika sudah yakin dengan koordinat lokasi
usulan kegiatan yang akan diusulkan.

I. Simpan : Tombol yang digunakan untuk menyimpan seluruh data yang telah diisi
tersebut diatas.

6. Memverifikasi Usulan yang sudah diinput
Cara:

- Klik menu Rekapitulasi Usulan
@ <-Pianring Kabupaen & P T—— s

x [ A x| + - 8 x

Gambar 11

- Klik Cari untuk menampilkan seluruh usulan yang sudah dimasukkan
- Jika usulan sudah dimasukkan seluruhnya, maka langkah selanjutnya adalah mengklik
tombol Selesai Verifikasi (Hanya dilakukan jika seluruh usulan sudah masuk, karena
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usulan tidak bisa ditambah lagi setelah menyetujui pertanyaan yang akan diajukan)
sehingga akan tampil gambar dibawah ini :

@ cPlonning Kabupaten Asshan X [ Usulon Terima x [ Absensi x| + - 8 x
<« C @ Notsecure | eplanning.asahankab.go.id/simulasi/eperer iex.php?r=ta-kelurahan-verifikasi-usulan-lingk 9%2Fusulan-terima a "2 €0
£ Apps % TebBau B Downlosd FmTerb: [ CaraM: vasi PTK Padam G PADAMUNEGERI-+ [ Und. Sosialisasidan -~ [} mysal- Tabledoesr 4l eplan st @ JalanDusunliDesz ¢ Ml eplanning.asshanka! » Other boskmarks

Peringatan

Apakah anda yakin usulan sudah selesai
diverifikasi?

Gambar 12
- Setelah klik tombol Selesai

7. Memasukkan dokumen pendukung berupa foto lokasi usulan, contoh : foto jalan rusak, fotocopy
sertifikat lokasi, dan lain-lain.

Cara:

- Klik menu Usulkan Ke Kecamatan -> Klik Tombol Dokumen
@ cPlenning Kabupaten Asshan X [ Usulken ke Kecamatan x [ Absensi x| + - 8 X
&« @ @ Notsecure | eplanningasahankab.go.id/simulasifeperer jex php?r=ta-musrenbang-kelurahan¥%2Frekapitulas aQ # 2 €0
$ Apps % TbBau 4 Downlosd FimTers: ([ CoraMenggabungt [l R0 @ Adivas PTKPadem. PADAMUNEGERI- [} Und.Sosissasican [J) mysql- “abledoess gl eplanningasshankst [ Jslan Dusun | Desz ©  fl eplaning.asshanika » Other boskmarks

Berkas Gambar (maksimal 50 bush)

Berkas Video

Gambar 13

- Klik tombol Pilih File untuk memasukkan gambar atau video

Musrenbang Desa/Kelurahan Page 6



€ Open x
4 B> ThisPC > Desktop » v|®| | SearchDeskiop o
Organize v New folder =- M @
3t Quick access : . :
[ Desktop * :\:
J_.Duwmuads * Sd
% D_Mumem . Dari Desktop e-Planning Finishing Pokir 2019 Udam webproxy Akun
& Pictures Kabupaten
e Thrfics”
Finishing _
SOP dari Hukurr m‘- Y Y
sochamzah ver 20
A SRS
5 This bC e planning e-Planning FRAKSI PDIP gbr depan gbr depan? gbr depan3 Jadwal
= the Kabupaten Pelatihan2
8 3D Objects Labxa}f:\abatu
[ Desktop
& e (m m| A . v
File name: | | [AFies ~
Gambar 14
- Klik Unggah untuk memasukkan foto ke aplikasi
' Dokumen
Berkas Video
Gambar 15
8. Mengubah Usulan
Usulan dapat dirubah dari menu Usulkan Ke Kecamatan.
Cara:
- Klik tombol Ubah sehingga akan muncul tampilan entri data seperti dibawah ini
@ < -Flanning Kabupaten Asshan X [} Tambsn Usulan X [) Absens x| + - o x
a ) €

ure | eplanning.asahankabgoid

Tambah Usulan

Silshkan menambanksn USULAN DESAKELURAHAN

Gambar 16

- Ubah data yang ingin dirubah
- Jika seluruh data sudah dirubah klik Ubah
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9. Menghapus usulan
Menghapus usulan dapat dilakukan dari menu Usulkan Ke Kecamatan.
Cara:
- Klik Usulkan Ke Kecamatan

@ =Plonning Kabupsten Acshan X [} Usuikan ke Kecamatan x [y Abens x|+ - 0o

€ 3 C @ Notsecure | eplanningasahankabigoid
4+ E i | ] & & b

Usulkan ke Kecamatan

Gambar 17
- Klik tombol Hapus -> Ok

10. Cetak Berita Acara

Cara:

- Klik menu Dokumen -> Cetak Berita Acara seperti gambar dibawah ini.
@ = Planning Kabupaten &sahan X [] Temban Dioumen X [9 Berita Acars % | [) Viewnat Found - yinbase\View! % | [} Absensi x| + - o x
€« C @ Notsecure | eplanning.asahankab.go.i byindex ph % 0 € o
i Apps % TobBau i Downlosd FimTerb: [ CaraMenggabung asi PTK . v Iy o D s bookmad

Gambar 18

- Isijumlah peserta, misalnya 50.

- Isi Pimpinan Sidang (Kepala Desa/Lurah atau lainnya)

- Nomor Berita Acara : diisi dengan nomor berita acara yang sudah disiapkan sebelumnya
dari agenda desa/kelurahan

- Tanggal Berita Acara : diisi dengan tanggal berita acara yang sudah disiapkan sebelumnya
dari agenda desa/kelurahan

- Sambutan : Diisi dengan nama lengkap yang memberi kata sambutan, contoh : Ir. Joko
(Tokoh Masyarakat)

- Pemateri : Diisi dengan nama lengkap yang menyampaikan materi, contoh : Ir. Joko (Lurah)

- Klik Masukkan sehingga tampil gambar dibawah :
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Dicetak dari: Sistem e-Planning Kabupaten Asahan Dicetak tanggal: Seivsa, 16 Oktober 2018/11:22:17

BERITA ACARA
HASIL KESEPAKATAN MUSRENBANG RKPD
UPATEN ASAHAN

DI DESA/KELURAHAN AEK LOBA AFDELINGI
KECAMATAN AEK KUASAN TAHUN 2018

Pada hari Selasa, 16 Oktober 2018 bertempat di Desa xx, JI. xx Kecamatan Aek Kuasan telah diselenggarakan
musrenbang dokumen rencana daerah Kabupaten Asahan yang dihadiri pemangku kepentingan sesuai
dengan daftar hadir peserta yang tercantum dalam LAMPIRAN | berita acara ini

Setelah memperhatikan, mendengar dan mempertimbangkan

1. Sambutan-sambutan yang disampaikan oleh

2. Pemaparan materi lainnya:

3. Tanggapan dan saran dari seluruh peserta musrenbang desa/kelurahan terhadap materi yang dipaparkan
oleh masing-masing ketua kelompok diskusi sebagaimana telah dirangkum menjadi hasil keputusan
kelompok diskusi musrenbang desarkelurahan, maka pada:

HariTanggal Selasa, 16 Oktober 2018

Waktu 10.36 WIB - 11:22 Wi

Tempat Desa xx, JI. xx

Peserta 50 orang (Terlampir)

Musrenbang Desa/Kelurahan Aek Loba Afdelingl Kecamatan Aek Kuasan

MENYEPAKATI

Kegiatan Prioritas, Sasaran, yang disertai target dan kebutuhan pendanaan dalam Daftar Prioritas
Desa/Kelurahan Aek Loba Afdelingl Kecamatan Aek Kuasan Kabupaten Asahan Tahun 2019
sebagaimana tercantum dalam LAMPIRAN Il berita acara ini
Usulan program dan kegiatan yang belum dapat diakomodir dalam rancangan dokumen rencana
daerah Kabupaten Asahan Tahun 2019 beserta alasan penolakannya sebagaimana tercantum
dalam LAMPIRAN ll berita acara ini.
Hasil k kat kelompok / Aek Loba Afdeling!
Kecamatan Aek Kuasan Kabupaten Asahan Tahun 2019 Dan Daftar Hadir Peserta Musrenbang
sebagaimana tercantum dalam Lampiran IV merupakan satu kesatuan dan merupakan bagian
yang tidak terpisahkan dari berita Ini

KEEMPAT : Berita acara ini dijadikan sebagal bahan penyusunan rancangan dokumen rencana daerah
Kabupaten Asahan Tahun 2019,

Demikian berita acara ini dibuat dan disahkan untuk digunakan sebagaimana mestinya

Aek Loba Afdelingl, 16 October 2018

Gambar 19

- Cetak dokumen tersebut dan diteken oleh pihak terkait.

11. Memasukkan dokumen yang terdiri dari foto dokumentasi pada saat pelaksanaan musrenbang,
foto absensi yang telah diteken, foto berita acara yang telah selesai, dan video pelaksanaan
musrenbang jika ada.

Cara:
- Klik Dokumen

1 «-Planning Kabupaten Asahan X [ Temos % [ Absens x|+ - o x
« C @ Notsecure | eplanning.asahankab.go.id/simulasi/epere an/epe naan/webfindexy a-mu ang-kelurahan%2Fdokumer a & * ¥ § 0
B Apps % TibBan P D Teb: (@) CaraMenggabung iy Aktivasi PTK Pac [ Und Sosalsasidan - (@ Tabledossr i, eplanningasaha ] et » ther bookma
Tambah Dokumen Desbora | Dokumen | Tamosn D
Siahkcan Unggsh Beres Acara, Absensi Fota - Foo dan dokumen pendulung in Masrenbang Desa/ekraban
E
Berkas Absen
Berkas Gamb (aksimal S0 bush)
Berkas Viceo
Berkas Berta dcara
Berkas Buks Uncangan
Berkas Tanda Terma
s Hama Berkas Katogert ™

Gambar 20

- Masukkan berkas dengan cara klik Pilih File -> Pilih File -> klik Open
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1 «-Planning Kabupaten Asahan X [ Tamban Dokumen % [ Absens % |+ - o x
« C @ Notsecure | eplanning.asahankab.ge.id/simulasi/eperencanaan/eperencanaan/webyindexphp?r=ta-musrenbang-kelurahan%2Fdokumen a & [ G ]
% TbBau P4 Downlosd FimTeb: () Cara Menggabung @ Atvasi PTKPadarm,  lly PADAMUNEGERS -k [} Und Sosiabsasidan© ) mysal- Tabledossr 4 eplanningasahanka: I Jakan Dusun I Des i » Other boskmark
Tambah Dokumen en | T
‘Slahkan inggah Berta Acara, Absens, Fota - Fola dan dokurmen pendubung ki Musrenbang DesaKehsatan
Berkas Aboen
2 L)
. Breus | ©
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Berkas Video
Berkas Berta Acara
arkas Buky Uncangan
Berkag Tanda Terima
* Hama Berkas Kategor i
W o Planving Kabupsten Asshan X [ Tembsh Dokumen x [ Absens x| + - o X
€« C @ Notsecure | eplanning.asahankab.go.id/simulasi/eper ng-kelurahan%2Fdokumen a o [ GEN N :]
HI Apps % TobBan 4 Downiosd FimTerb: () CaraMe [} Und Sosialsssidan - @ 1 Des » Other boakmarks

Tambah Dokumen

Siahkan Lnggah Berita Acara, Absensi Fota - Fato dan dokumen pendukung sin Musrenbang Desa/Kekhushan

Berkas AGaen

[E——

L E—————

Berkas Gambr (maksimal 50 bush)

Berkas Video

Berkns Berea Acars

Berkas Bukti Undangan

Berkas Tanda Terma

1 Narma Berkas

S pin e

= Pin e

Kategorl Aesi

Gambar 23

- Klik Pratinjau untuk melihat hasilnya.
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W Piorming Kabupaten dsshan X [} Tambon Dekumen x [ Absemsi x| + - 8 x

€ C @ Motsecure | eplanning.asahankab.go.i
Hi Apps % TobBau 4 Downioad FimTerb: [ CaraMe

a [ GEN ]

@ sl Tabledoess i epaningashankat ) Jatan Dusun 1 Desa © 4 eplanning asahanka » | [ Gther bookomarks

Gambar 24

Lakukan hal yang sama untuk seluruh dokumen yaitu Berkas Absen, Berkas Gambar,
Berkas Video (jika ada), Berkas Berita Acara, Berkas Bukti Undangan (Surat undangan
yang dikirim kepada seluruh peserta yang hadir) dan dibuktikan dengan Berkas Tanda
Terima

12. Mengirim Seluruh Usulan Ke Kecamatan
Tombol ini digunakan jika seluruh usulan yang akan diusulkan diyakini sudah diinput dan tidak
ada lagi perubahan atau dihapus. Karena dengan mengklik tombol tersebut, maka pengubahan
dan penghapusan data tidak lagi dapat dilakukan.
Cara:

Klik menu Usulkan Ke Kecamatan

W@ =-Fianming Kabupaten Asshan X [} Usulkan ke Kecamatan % [} Viewnot Found - yibasetView! % | [ Absensi % | [ Bertatcora

< C @ Notsecure
% ToBau P Dow

ing.asahankab.go.id/s

Usulkan ke Kecamatan

Sebelum melakukan pengiriman usulan ke Kecamatan Pastikan semus usulan sudsh terverifkasi dan sudsh dikompilasi

A tidsk dsoat mengubsh BpSoUn Selelsh Malewatl prosea ini

Usulan Lokasi dumiahval Biaya (Rp) Tanggal s Pian

Kirim ke Kecamatan

Gambar 25

Klik tombol Kirim Ke Kecamatan->Kirim
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W = Planming Kabugaten dsshan X [] Usukan ke Kecamatan X [3 Viewnot Found - yibaseiView! x | [] Absensi x | [ Berta Araea x| [ Viewnot Found - yitbaseiView! x| [] Absens x| + - o x

€ o

b, eplanning.asahank; » Gther bookmarks

naan/web/index phpZr=t

2 rekapitulas a

€ @ @ Motsecure | eplanning.asahankab.go.id/simulasi/eperer wusrenbang-ke!

PRI osd Fim Terb: [ Cara Menggabung [l Und.Sosilisasican @ mysa

Peringatan

Apakah anda yakin ingin mengirim usulan?

Apse s Usuien tein ki, ans Tk Sapet s 3

Gambar 26

U e Plonniog KabipstenAsshan X [) Dashbosrd X [3 Viewnot Found - yibasetView! x| [) Abrensi x| [} Bertaicars X | [ Viewnot Found - yinbaselView! X | [} Absens x| + - 8 x

€« C @ Notsecure | eplanningasahankab.go.id

% TobBau P4 Downi

Desa/Kelurahan Aek Loba Afdelingl Kecamatan Aek Kuasan

Selamat Datang Bapak/Ibu

Gambar 27
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